ZARZADZENIE NR 2/2022
BURMISTRZA MIASTA | GMINY FROMBORK
z dnia 3 stycznia 2022 roku

w sprawie przyjetych zasad rachunkowos$ci w Urzedzie Miasta i Gminy Frombork

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j.: Dz. U. z 2021
r. poz. 217 ze zm.) oraz szczegdlnych ustalen zawartych w art. 40 ustawy z 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 2077 ze zm.), oraz rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i
Finanséw z 13 wrzes$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzagdowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg¢ poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r., poz. 342 ze zm.) zarzadza sig,
co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ jako obowiazujace od dnia 01.01.2022 r. zasady (polityke) rachunkowosci,

obejmujace:

1) Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych — zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

2) Zasady wyceny aktywOw i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego — zatacznik nr 2 do
zarzadzenia.

3) Plan kont, sposéb prowadzenia ksigg rachunkowych oraz funkcjonowania kont Kksigg
pomocniczych dla Urzedu Miasta i Gminy Frombork — zatgcznik nr 3 do zarzadzenia.

4) Plan Kkont, sposob prowadzenia ksigg rachunkowych oraz funkcjonowania kont ksiag
pomocniczych dla Budzetu Gminy Frombork — zatgcznik nr 4 do zarzadzenia.

5) Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych
oraz ochrona zbioréw ksiag rachunkowych — zatacznik nr 5 do zarzadzenia.

6) Sposoby i terminy przeprowadzania inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania
i rozliczania roznic inwentaryzacyjnych — zatacznik nr 6 do zarzadzenia.

7) Instrukcje w sprawie zasad obiegu i kontroli dowodow i dokumentow ksiggowych w Urzedzie
Miasta i Gminy Frombork - zatgcznik nr 7 do zarzadzenia.

8) Instrukcje¢ kasowg - zatacznik nr 8 do zarzadzenia.

9) Instrukcj¢ przyjmowania wplat bezgotowkowych na stanowisku obstugi kasowej w Urzedzie
Miasta i Gminy Frombork - zatgcznik nr 9 do zarzadzenia.

10) Instrukcj¢ ewidencji i poboru podatkow i optat lokalnych w Urzedzie Miasta i Gminy we
Fromborku - zatacznik nr 10 do zarzadzenia.

§ 2. Zakltadowy plan kont dostosowany jest do prowadzenia ksigg rachunkowych przy uzyciu
komputera w systemie Windows 7 Professional.

§ 3. 1. Uprawnienia i obowiazki dotyczace prowadzenia ksiag rachunkowych Budzetu Gminy
Frombork oraz Urzedu Miasta i Gminy Frombork w zakresie wynikajacym z postanowien
art. 4 ust. 3 pkt 1-2,4-6 ustawy o rachunkowoS$ci przenosi si¢ na Skarbnika Gminy Frombork.

2. Zobowiazuje si¢ Skarbnika Gminy Frombork do biezacej aktualizacji dokumentacji przyjetych
zasad rachunkowos$ci, z uwzglednieniem obowigzujacych przepisow 1 potrzeb prowadzonej
dziatalno$ci oraz proponowania wprowadzenia zmian.

3. Uprawnienia i obowiazki dotyczace prowadzenia ksiag rachunkowych Skarbnik Gminy Frombork
realizuje przy pomocy pracownikéw Referatu Finansowego.

§ 4. Zobowiazuj¢ wszystkich pracownikow wlasciwych merytorycznie z tytulu powierzonych
im obowigzkow do zapoznania si¢ z przyjetymi zasadami rachunkowos$ci w Urzedzie Miasta 1 Gminy
Formbork.

§ 5. Traci moc zarzadzenie Burmistrza Miasta i Gminy Frombork nr 2/2018 z dnia 3 stycznia 2018 r.,
zarzadzenie Burmistrza Miasta i Gminy Frombork nr 1/2018 z dnia 3 stycznia 2018 r., zarzadzenie



Burmistrza Miasta i Gminy Frombork nr 31/2018 z dnia 4 czerwca 2018 r. oraz zarzadzenie
Burmistrza Miasta i Gminy Frombork nr 61/2015 z dnia 29 czerwca 2015 .

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



